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Clanek |
Uvod

(1) Organizaéni fad Ufadu méstské &asti Brno-Zidenice (dale jen ,UMC“) je vydavan v navaznosti
na obecné zavaznou vyhlasku ¢. 20/2001, kterou se vydava Statut mésta Brna, ve znéni pozdéjSich
vyhldSek (dale jen ,Statut), a pfisluSné obecné zavazné pravni predpisy, zejména zakon
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,zakon o obcich"),
zakon ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemné samospravnych celkll, ve znéni pozdéjSich predpist
(dale jen ,zakon o Ufednicich tzemné samospravnych celk(l“) a zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakonik prace“) a nesmi byt s témito predpisy v rozporu.

(2) Organizaéni fad UMC stanovi zejména postaveni a plisobnost UMC, jeho organizaéni strukturu,
systém jeho Fizeni, zakladni postaveni, prava a povinnosti starosty méstské ¢asti, mistostarostu,
tajemnika a dal$ich zaméstnancil statutarniho mésta Brna zafazenych do UMC. Organizaéni fad UMC
stanovuje u jednotlivych organizacnich jednotek délbu prace mezi nimi.

(3) Na Organizaéni tad UMC navazuji véechny ostatni Fidici akty UMC, jejichz obsah a uplatfiovani nesmi
byt s Organizaénim fadem UMC v rozporu.

(4) Organizaéni Fad UMC véetné jeho zmén a dopliikd schvaluje Rada méstské &asti Brno-Zidenice.

(5) Organizaéni tad UMC je vnittnim piedpisem UMC Brno-Zidenice a je zavazny pro vSechny osoby
organizaéné zafazené do struktury UMC.

Clanek Il
Zakladni ustanoveni

(1) UMC pIni ukoly obce v samostatné i prenesené pusobnosti.

(2) V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 zakona o obcich pIni UMC funkci obecniho Gfadu a v souladu s
ustanovenim 8 64 odst. 2 a § 139 odst. 1 téhoz zakona i funkci povéfeného obecniho Ufadu a obecniho
Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti.

(3) V oblasti samostatné psobnosti UMC pini tkoly, které mu uloZilo Zastupitelstvo méstské &asti Brno-
Zidenice (dale jen ,ZMC*) nebo Rada méstské &asti Brno-Zidenice (dale jen ,RMC*) a rovnéz pomaha
vybortim ZMC a komisim RMC v jejich &innosti, a to v souladu s jednacimi Fady téchto organ.

(4) UMC vykonava statni spravu (s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti ZMC, RMC a zvlastnich
organ(i méstské &asti, pripadné komisi RMC a vybor ZMC):

a) kterou podle zvlastnich zakonu vykonavaiji obce,
b) ktera je mu svéfena Statutem.

Clanek i~
Organizaéni struktura UMC

(1) UMC tvofi starosta, mistostarostové (pfipadné dal$i uvolnény ¢&len zastupitelstva), tajemnik UMC a
dal$i zaméstnanci statutarniho mésta Brna zafazeni do tohoto Ufadu. V &ele UMC je starosta.
(2) RMC zfizuje pro jednotlivé oblasti odborné &innosti UMC usek, odbory, oddéleni a referaty, v nichz
jsou zac€lenéni zaméstnanci statutarniho mésta Brna zafazeni do tohoto uradu.
(3) Organizaéni utvary UMC:
a) Usek
Usek je organizaéni utvar, ktery zFidila RMC pro oblast ginnosti souvisejicich s Gkoly vech
ostatnich utvart UMC. Usek je pfimo podfizen tajemnikovi tfadu. Usek Ize dale vnitiné &lenit
na niz8i organizac¢ni stupné, kterymi jsou referaty (pfipadné oddéleni).
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b) Odbor
Odbor je organizaéni Utvar, ktery zfidila RMC pro uréenou oblast ginnosti. V jeho &ele je
vedouci odboru. Odbor Ize dale vnitfné cClenit na nizSi organiza¢ni stupné, kterymi jsou
oddéleni a referaty,
c) Oddéleni
Oddéleni je organizaéni Gtvar, ktery zfidila RMC pro uréenou oblast ginnosti urgitého odboru.
V jeho Cele je vedouci oddéleni. Oddéleni Ize déle vnitfné Clenit na niz8i organizacni stupné,
kterymi jsou referaty.
d) Referat
jednim nebo nékolika funkénimi misty. V pfipadé, Ze je to vhodné a ucelné, mlze tajemnik
UMC na navrh vedouciho oddéleni nebo odboru povéiit n&kterého ze zaméstnancu
zarazenych do referatu zastupovanim referatu. Zastupce referatu neni vedoucim ufednikem
dle zakona o ufednicich tzemné samospravnych celkd. Rozsah opravnéni zastupce referatu
bude individualné stanoven v pfikazu tajemnika UMC o povéFeni zastupovanim.
(4) RMC zfidila Gtvary uvedené v pfiloze &. 1 tohoto Organizaéniho fadu UMC.
(5) Grafické vyjadreni organizagniho usporadani UMC je uvedeno v pfiloze &. 2 tohoto Organiza&niho
fadu UMC, kde jsou vedle vy$e citovanych ttvar(i uvedeny i dal$i specialni organizaéni slozky UMC.

Clanek IV
Systém Fizeni
Ridici stupné UMC
(1) Rizeni UMC je realizovano témito Fidicimi stupni:
a) starosta méstské ¢asti Brno-Zidenice;
b) tajemnik UMC;
¢) vedouci odboru;
d) vedouci oddéleni (pfipadné zastupce referatu);
e) zvlastni postaveni oddélené od Fidicich a vykonnych struktur zaujima Odbor interniho auditu a
kontroly, ktery je pfimo podfizen starostovi.
(2) Zvlastni postaveni oddélené od fidicich a vykonnych struktur zaujima Povéfenec pro ochranu
osobnich udajli. Povéfenec vykonava ukoly stanovené nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) €. 2016/679 ze dne 27.04.2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Gdaju a o volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajd) (dale jen ,GDPR®). Povéfenec vykonava ukoly stanovené smérnici UMC. Dle ¢&l. 38
odst. 3 GDPR je povéienec piimo podFizen tajemnikovi UMC Brno-Zidenice.
(3) Zvlastni postaveni oddélené od Fidicich a vykonnych struktur zaujima PfisluSna osoba. Pfislusna
osoba vykonava ukoly stanovené smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2019/1937 ze dne
23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruSeni prava Unie. PfisluSna osoba vykonava ukoly
stanovené smérnici UMC a je pfimo podFizena tajemnikovi UMC.
Spoluprace Gtvara UMC
(1) VSechny utvary maji pravo a zaroven i povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada
do jejich pusobnosti. Jedna se prfedevS§im o shromazdovani komplexnich stanovisek, predkladani
odbornych nazort a tymova feseni zvlast zavaznych Ukoll pfesahujicich ramec jednoho utvaru.
Vzajemna koordinace stanovisek
(1) PFipadnou koordinaci odbornych stanovisek vice utvar(i zabezpecuje:
a) vedouci odboru nebo oddéleni pro jim fizené referaty,
b) tajemnik UMC pro tseky a odbory UMC.
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Clanek V
Starosta a mistostarostové
(1) Starosta méstské &asti Brno-Zidenice dle &l. 13 Statutu zejména:
- vykonava svoji funkci v rozsahu prav a povinnosti stanovenych v 88 103-108 zakona o
obcich;
- je ¢lenem Snému starostll mésta Brna;
- je pfedsedou Bezpeénostni rady a Povodiiové komise méstské ¢asti Brno-Zidenice.
(2) Mistostarosta povéfeny zastupovanim starosty méstské ¢asti Brno-Zidenice
- zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti, jedna a rozhoduje ve viech vécech, které jsou
svéfeny starostovi (§ 104 odst. 1 zakona o obcich).
(3) Mistostarostové, pfipadné uvolnény ¢len zastupitelstva
- vykonavaji samostatnou ptisobnost pro oblasti stanovené rozhodnutim ZMC.
(4) Porada starosty
- je poradni a koordinaéni organ svolavany starostou. Porady starosty se u€astni starosta,
mistostarostové, pfipadné uvolnény &len zastupitelstva, tajemnik UMC, pozvani hosté a je
svolavana dle potfeby;
- porada starosty projednava predevsim materialy, které jsou predkladany na jednani RMC
a ZMC, resi organizacni zalezitosti méstské ¢asti;
- rozhoduje o vefejnych zakazkach v rozsahu a za podminek danych Organizaéni smérnici
€. 8 Zadavani vefejnych zakazek, jakoz i o zménach zavazkovych vztaht z nich plynoucich.

Clanek VI
Interni audit

(1) Interni audit je nezavisla, objektivni, zjiStovaci a konzultaéni ¢innost zaméfena na zlepSeni provozu
organizace. Pomaha organizaci dosahnout jeji cile tim, Ze zavadi systematicky metodicky pfistup
k hodnoceni a zlepSeni efektivnosti Fizeni rizik, fidicich a kontrolnich procesu.

(2) Odbor interniho auditu a kontroly je funkéné nezavisly Gtvar, organizacné oddéleny od Fidicich a
vykonnych struktur. Vedouciho Odboru interniho auditu a kontroly jmenuje a odvolava RMC na navrh
starosty.

(3) Interni auditor UMC zajistuje:

a) interni audit na UMC;
b) vefejnospravni kontrolu u pfispévkovych organizaci zfizenych méstskou ¢asti;
c) verejnospravni kontrolu u pFijemcu verejné finanéni podpory.

(4) Zakladni prava a povinnosti auditora a auditovanych osob jsou podrobné uvedena v organizacni
smérnici ZabezpeCeni vykonu interniho auditu. Tato prava a povinnosti vyplyvaji z pfislusnych
ustanoveni zakona &. 320/2001 Sb., o finanni kontrole ve vefejné spravé ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon o finanéni kontrole) a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o
finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,provadéci vyhlaska“).

Clanek VII
Postaveni, prava a povinnosti zaméstnancu statutarniho mésta Brna
zarazenych do UMC

Zameéstnanci
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(1) Zaméstnanci se dle vykonavanych &innosti ¢leni na:
- Ufedniky;
- neufedniky.

(2) Zakladni prava a povinnosti zaméstnancu vyplyvaji z pfisluSnych ustanoveni zakona o ufednicich
Uzemné samospravnych celkd, zakoniku prace a Pracovniho Fadu UMC.

(3) Kazdy zaméstnanec je zejména povinen:

- vykonavat veskeré Cinnosti, které vyplyvaji z jeho popisu pracovni funkce;

- fidit se pokyny nadfizeného (neodporuji-li pravnim pfedpistim);

- dodrZovat obecné zavazné pravni predpisy, pravni pfedpisy statutarniho mésta Brna
(vztahujici se k praci jimi vykonavané) a interni predpisy UMC;

- spolupracovat pfi pInéni ukolu s ostatnimi zaméstnanci;

- prohlubovat a doplfiovat si odbornou kvalifikaci;

(4) Zaméstnanci, ktefi dle vykonavanych c&innosti nebo funkéniho zafazeni odpovidaji specifikaci
Ufednika, se mimo povinnosti uvedenych v bodé 3) Fidi ustanovenim § 16 zakona o Ufednicich
Uuzemné samospravnych celkd.

(5) Urednik provadgjici ukony spravniho organu ve spravnim fizeni je opravnénou Gfedni osobou dle
§ 15 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,spravni fad").

(6) Urednik, ktery je opravnénou Gfedni osobou a dozvi se o okolnostech nasvédéujicich, Ze je vylougen
z projednavani a rozhodovani ve spravnim Fizeni dle § 14 spravniho fadu je povinen o nich
bezodkladné uvédomit svého nadfizeného.

Vedouci zaméstnanci
(1) Vedoucim zaméstnancem je kazdy zaméstnanec, ktery je v Cele Utvaru a kterému jsou podfizeni dalSi
zaméstnanci. Tito zaméstnanci zafazeni do UMC jsou vedoucimi Gfedniky.
(2) Kromé dodrzovani zakladnich povinnosti zaméstnancu jsou vedouci zaméstnanci povinni zejména:

- v rozsahu své pUsobnosti stanovit konkrétni Ukoly, provadét jejich kontrolu, hodnoceni
a pfijimat opatfeni k jejich pInéni;

- zajiStovat fadné hospodafeni se své&fenymi prostfedky a ochranu svéfeného majetku,
v pfislusném rozsahu zajistovat ukoly souvisejici s bezpe&nosti CR a ochranou utajovanych
skute¢nosti;

- kontrolovat dodrzovani pravnich pfedpist v okruhu své plsobnosti;

- zajiStovat a odpovidat za poskytovani informaci, ve smyslu zékona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjSich predpisd, ve znéni pozdéjSich
predpis(, a to z okruhu své pusobnosti;

- zajiStovat a odpovidat za poskytovani informaci, ve smyslu €. 123/1998 Sb. o pravu na
informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdé&jsich pfedpis(, a to z okruhu své plsobnosti;

- pecCovat o soustavné zvySovani odborné urovné podfizenych zaméstnancl, navrhovat
odmény podfizenym zaméstnancim;

- zabezpecit v okruhu své pulsobnosti pInéni povinnosti ve smyslu zakona €. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaji a obecného nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané osobnich udajl (dale jen ,GDPR®), ve znéni pozdéjSich predpisu.

- kontrolovat a dbat na dodrzovani pfedpisi o bezpelnosti prace a o pozarni ochrané,
racionalizovat systém organizacnich a fidicich €innosti smérujicich k efektivnimu pinéni ukoll
jimi fizeného utvaru. Vedouci zaméstnanci a povéfeni zaméstnanci uréeni v Organizacni
smérnici &. 32 Ridici kontrola, jsou povinni zaji$tovat Fidici kontrolu v souladu s pfislusnymi
ustanovenimi zakona o finanéni kontrole a provadéci vyhlaskou.

Tajemnik UMC
(1) jeho postaveni, prava a povinnosti jsou vymezeny v § 110 zdkona o obcich;
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(2) je odpovédnou osobou v souladu s ustanovenim § 2 pism. e) zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpecnostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpis;

(3) vydava v ramci své pusobnosti interni normativni akty;

(4) v ufadu méstské &asti pusobi tajemnik, ktery zastupuje mésto v oblasti pracovnépravnich vztah(
v pfislusném Ufadu méstské Casti a pini obdobné Ukoly jako tajemnik Magistratu mésta Brna.
Zodpovida za vykazovaci a oznamovaci povinnost Ufadu méstské Casti vyplyvajici z pravnich
predpisy;

(5) zabezpeduje a Fidi personalni rozvoj UMC, vzdélavani zaméstnanc a plni tkoly statutarniho organu
zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisu,

(6) zpracovava navrhy zakladni organizaéni struktury UMC:

(7) fidi a koordinuje &innost UMC;

(8) predklada materialy zasadniho vyznamu k projednani RMC;

(9) uzavira kolektivni smlouvu s odborovou organizaci;

(10)svolava ke koordinaci &innosti UMC porady tajemnika UMC s vedoucimi odbord;

(11)stanovi pracovni naplné pfimo podfizenym zaméstnanc(iim, Fidi, kontroluje a hodnoti jejich praci a
v tomto rozsahu ma postaveni obdobné vedoucimu odboru;

(12)pfijima oznameni o skute&nosti nasvédéujici vylougeni vedouciho odboru UMC nebo jemu pfimo
podfizeného zaméstnance z projednavani a rozhodovani ve spravnim fizeni, rozhoduje o jejich
podjatosti a €ini potfebna opatieni k zajisténi dalSiho fizeni;

(13)fesi spory vzniklé mezi podfizenymi Gtvary.

Vedouci odbori/oddéleni
(1) Vedouci odbort jsou podfizeni tajemnikovi UMC a nadfizeni véem zaméstnancdm odboru. Vedouci
odbor( na navrh tajemnika UMC jmenuje a odvolava RMC.
(2) Vedouci oddéleni jsou podfizeni vedoucimu odboru a nadfizeni véem zaméstnancim oddéleni.
Vedouci oddé&leni jmenuje a odvolava tajemnik UMC.
(3) Vedouci jednotlivych utvar(i zejména:

a) Fidi, kontroluji a hodnoti praci podfizenych zaméstnancu;

b) vypracuje popis pracovni funkce svych podfizenych zaméstnancu;

c) kontroluji pInéni ukolu utvaru;

d) zpracovavaji a odpovidaji za v&asnost a kvalitu materialt predkladanych ke schvaleni RMC a
ZMC;

e) koordinuji prace utvaru;

f)  rozdé&luji tkoly vyplyvajici z vlastni &innosti Gtvaru, usneseni RMC nebo ZMC mezi zaméstnance
Gtvaru;

g) zudastruji se zasedani ZMC (v rozsahu uréeném tajemnikem UMC);

h) zabezpecuji vedeni uplné a prehledné dokumentace pravnich a jinych pfedpisli, smérnic a
usneseni potfebnych pro préaci odboru/oddéleni;

i) vymezuji vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnancl Utvaru tak, aby bylo zajisténo plynulé
plnéni ukoll i v nepfitomnosti zastupovaného zaméstnance;

i) v dobé nepfitomnosti jsou zastupovani uréenym zameéstnancem odboru/oddéleni;

k) jsou opravnéni vydavat v ramci své pusobnosti interni normativni akty;

[) navrhuji vnitfni organizacni strukturu Utvaru;

m) pfijimaji oznameni o skute€¢nosti nasvéd&ujici vylou¢eni zaméstnance statutarniho mésta Brna
zafazeného do jimi fizeného Gtvaru UMC z projednévani a rozhodovani ve véci spravniho fizeni,
rozhoduji o jeho podjatosti a &ini potfebna opatfeni k zajisténi dalSiho Fizeni;

n) zajistuji Fidici kontrolu v souladu se zakonem o finanéni kontrole a provadéci vyhlaskou.
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Clanek Vil
Pasobnost utvard UMC

(1) Vedouci utvaru zajistuji vykon €innosti pro zabezpeceni vnitiniho chodu utvaru, zejména:

a) administrativni ¢innost;

b) spisovou sluzbu;

c) planovani, organizovani a kontrolu pInéni ukold;

d) ochranu svéfeného majetku;

e) evidenci o hospodareni Utvaru;

f) zakladni evidence zaméstnancll utvaru a agendu jejich odménovani;

g) ochranu utajovanych skute¢nosti;

h) bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci;

i) pozarni ochranu.

(2) Vedouci utvarQ zajistuji vykon &innosti souvisejici s vykonem vymezené odborné plsobnosti Utvaru,
zejména:

a) plnéni kol ulozenych RMC pfi pFipravé a zabezpe&ovani podkladil pro jednani ZMC a RMC;

b) vyjadfovani se k navrhdm internich normativnich akt(i ifadu a obecné zavaznych vyhlasek
a nafizeni statutarniho mésta Brna a méstské ¢asti z hlediska své odborné puUsobnosti a
v pfipadé potfeby se podili na jejich zpracovani;

c) poskytovani informaci a podklad( z okruhu vlastni plisobnosti organim méstské ¢asti pro vykon
jejich Cinnosti;

d) vykon statni spravy ve vymezenych oblastech Cinnosti;

e) prosetfovani a vyjadfovani se ke stiznostem, oznamenim a podnétim ob&anl z okruhu své
pusobnosti;

f)  vykon kontrolni ¢innosti v ramci plsobnosti Gtvaru;

g) spoluprace s komisemi RMC a vybory ZMC;

h) v dobé& mimoradnych situaci plnéni ukoll obrany a ochrany obyvatelstva a zabezpecéovani z nich
vyplyvajici innosti;

i) zpracovavani podkladd k zadostem o poskytovani informaci z okruhu viastni pusobnosti
ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjsich
predpisli v€etné vydani rozhodnuti v pfipadech, kdy zadostem o poskytnuti informaci, se
ve smyslu tohoto zakona nevyhovi;

j) zajistovat ochranu osobnich Udaju pfi vykonu ¢innosti v ramci své pasobnosti ve smyslu zakona
€. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji a obecného nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 o ochrané osobnich udaju (dale jen ,GDPR), ve znéni pozdéjsich
predpisu;

(3) Specifické odborné plsobnosti Gtvard UMC jsou samostatné uvedeny v priloze &. 1 tohoto
Organizaéniho Fadu UMC.

Clanek IX
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento Organiza¢ni fad UMC byl schvalen RMC 9/66 dne 14.07.2025.

(2) Tento Organizaéni fad UMC nabyva uginnosti dne 01.08.2025 a v pIném rozsahu nahrazuje
Organizaéni fad UMC schvaleny RMC/2024/44/2 dne 26.08.2024, a to v&etné aktualizované prilohy
€. 1 a pfilohy €. 2.

(3) Organizaé¢ni fad UMC je zavazny pro starostu méstské &asti Brno-Zidenice, mistostarosty (pfipadné
uvolnéného &lena zastupitelstva), tajemnika UMC a dal$i zaméstnance statutarniho mésta Brna
zafazené do tohoto Ufadu.
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Prilohy:
PFiloha &. 1 — Postaveni, pravomoc, pisobnost a zakladni zaméfeni Gtvard UMC
PFiloha &. 2 — Organizaéni struktura UMC Brno-Zidenice
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