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Cislo Datum Clanek | Stru¢ny popis zmény
vydani
2 16.12.2024 Zafazovani platovych tfid pfesunuto z ORF na UT,

Kontrolu dotaci bude provadét kazdy odbor, kompetence
v oblasti kultury presunuty zOSV na UT, odstranéni
prebytecnych kompetenci, upfesnéni nékterych
kompetenci, pfesun kompetenci na Interni audit, nova
agenda nahradni rodinné péce prechazi z MMB na OSV
od 01.01.2025.

3 14.07.2025 Organizac¢né technické zmény v disledku zfizeni Odboru
interniho auditu a kontroly, pfesun pravomoci v oblasti
evidence stiZznosti a petic.
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Urad méstské éasti Brno-Zidenice (dale jen UMC) je tvofen témito organizaénimi
atvary:

[01] USEK TAJEMNIKA (UT)

[02] ODBOR PRAVNI A INVESTNICNI (OPI)

[03] ODBOR MAJETKU, DOPRAVY A ZIVOTNIHO PROSTREDI (OMDZ)
[04] ODBOR ROZPOCTU A FINANCOVANI (ORF)

[05] ODBOR SOCIALNICH VECI (OSV)

[06] ODBOR BYDLENI (OB)

[07] ODBOR INTERNIHO AUDITU A KONTROLY (OIAK)
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Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Zidenice
Urad méstské éasti Brno-Zidenice

[01] USEK TAJEMNIKA (UT)

A. Spravni, vnitini a organizaéni €innosti
(1) Samostatna ptlisobnost:

a) vede ufedni desku UMC,

b) plni ukoly souvisejici s technicko-hospodaiskym zabezpecenim organd méstské casti,

c) zabezpecuje ukony souvisejici s uzivanim znaku a vlajky méstské ¢asti,

d) zaklada a vede kroniku,

e) zajistuje provoz osobnich vozidel ufadu,

f)  zajistuje informacni sluzbu,

g) zajistuje provoz telefonni ustfedny,

h) zabezpecuje podklady a podminky pro soustavnou a planovitou ¢innost volenych organt,

i) zpracovava plany prace mistniho zastupitelstva a rady, pfipravuje materialy pro jejich jednani,

j) vede evidenci usneseni Zastupitelstva méstské &asti Brno-Zidenice a Rady méstské &asti
Brno-Zidenice (dale jen ZMC a RMC) i mésta a zabezpeduije jejich plnéni,

k) plni ukoly sekretariatu a sleduje plnéni terminovanych tkold,

) vede denni program starosty MC,

m) zajistuje spisovou sluzbu sekretariatu UMC (pro starostu, jeho zastupce a tajemnika UMC),
podle pokyntl tajemnika UMC koordinuje plnéni tkol(i vedoucim odbor(i/oddéleni a sleduje
plnéni ukold danych jim tajemnikem UMC podle pokynt tajemnika UMC a v Gizké spolupréci
s vedoucimi odborG /oddéleni pfipravuje materialy pro zasedani ZMC a RMC,

n) zabezpe&uje ptipravu jednani RMC a ZMC po strance organizaéni a obsahové. K tomu zvlasté
soustfeduje materialy, které tyto organy budou projednavat a zajisStuje jejich v€asnou
distribuci,

0) zajistuje po organizadni strance jednani ZMC, podinaje v&asnym rozeslanim pozvanek,
zajiStovanim zapisu z jednani a jejich archivovanim,

p) zajistuje véasné potizeni zapisu RMC a ZMC a jejich rozeslani adresatim podle schvaleného
rozdélovniku,

g) zajistuje provoz centralni spisovny podle pfislusnych pfedpisu,

) zajistuji mistni referenda ve spolupraci s méstem,

s) zajistuji plnéni povinnosti plvodce odpadu vznikajicich z vilastni €innosti méstské ¢asti,

t) v odlvodnénych pfipadech zajistuji vefejnou sluzbu, vykon verejné prospésnych praci,

u) zajistuji dohled nad vykonem trestu obecné prospésnych praci,

V) pfipravuje navrhy na pojmenovani ulic a jinych vefejnych prostranstvi,

w) podava navrhy na pojmenovani ulic a jinych vefejnych prostranstvi v souladu s pravidly
pro tvorbu uli€niho nazvoslovi,

X) zafazuje zaméstnance do platovych tfid podle katalogu praci.

(2) Prenesena pusobnost:
a) zajistuje organizaéné-technické zabezpeceni voleb ve spolupraci s méstem nebo krajem,
b) vede agendu voli€skych seznamd,
¢) plni Ukoly na useku scitani lidu, domu a bytd ve spolupraci s méstem,
d) provadi ovéfovani opis listin a pravosti podpisu,
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e)

f)

provadi vydavani ovéfenych vystupu z registrd statni spravy,
vydava ovéfené vystupy z informacnich systému verejné spravy a provadéji autorizovanou
konverzi dokumentu.

B. Pozarni ochrana

(1) Samostatna plsobnost:

a)

b)

<)

d)

f)
)
h)

)
k)

m)

n)

0)
p)

zfizuje jednotku sboru dobrovolnych hasiél méstské Casti a udrzuji jeji akceschopnost,
zabezpecCuji jeji materialni a financni potreby,

zajistuje spolupraci s jednotkou sboru dobrovolnych hasicll zfizenou méstskou &asti v celém
rozsahu podle Statutu,

zpracovava podklady pro vydani obecné zavaznych vyhlaSek mésta Brna na useku pozZarni
ochrany a dokumentaci pozarni ochrany stanovenou pro obce,

zajiStuje obdobné pInéni povinnosti ulozenych zakonem o pozZarni ochrané pravnickym
osobam a podnikajicim fyzickym osobam,

zajistuje péci o ¢leny jednotky sboru dobrovolnych hasi¢l méstské ¢asti, ¢leny jinych jednotek
pozarni ochrany, v€éetné osob vyzvanych k poskytnuti osobni pomoci, zasahuje-li za ztizenych
podminek nebo pfi déletrvajicim zasahu na uzemi méstské &asti,

poskytuje nahradu uslého vydélku ¢lenam jednotky sboru dobrovolnych hasicu,

zabezpecuje a hradi pro ¢leny jednotky sboru dobrovolnych hasi¢l preventivni zdravotni
prohlidky,

zabezpecuje vystavbu a idrzbu objektll poZzarni ochrany a pozarné-bezpecnostnich zafizeni,
zdroje vody pro haseni pozaru a jejich trvalou pouzitelnost,

zabezpecuje odbornou pfipravu ¢lenu jednotek sboru dobrovolnych hasic,

zfizuje ohlaSovnu pozaru a dalSi mista, odkud Ize hlasit pozar,

spolupracuje s jinymi méstskymi &astmi k zabezpe€eni poZarni ochrany a organizuje
preventivné-vychovnou &innost,

zpracovava dokumentaci pozarni ochrany stanovenou pro obce,

umoziuje dislokaci jednotek Hasi¢ského zachranného sboru na uzemi méstské Casti podle
nafizeni kraje a pfispivaji na provoz a jejich vybaveni,

zfizuje ohlaSovnu pozaru a dalSi mista, odkud Ize hlasit pozar,

pini obdobné& povinnosti ulozené zakonem o pozarni ochrané pravnickym osobam
a podnikajicim fyzickym osobam.

(2) Prenesena pusobnost:

a)
b)
c)

zajiStuje ucast velitell a strojnikd jednotky sboru dobrovolnych hasi€l méstské ¢asti,
na jejich odborné pfipravé,
zajistuje ukoly pozarni ochrany pro obdobi stavu ohroZeni statu a vale&ného stavu.

C. Civilni nouzové planovani, obranné planovani

(1) Samostatna ptsobnost:

a)

b)

v oblasti Integrovaného zachranného systému:

zajistuje pfipravenost na mimofadné udalosti a podileji se na provadéni zachrannych
a likvida¢nich praci a na ochrané obyvatelstva,

pfipravuje podklady pro vyjadieni MC jako dotéeného organu ve stavebnim
a uzemnim Fizeni z hlediska ochrany obyvatel,

zajistuje provoz ulozist materialu civilni ochrany,

je opravnén zfizovat zafizeni civilni ochrany,

v oblasti krizového Fizeni:
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- zajistuje pripravenost méstské Casti na feSeni krizovych situaci v rozsahu stanoveném
Statutem,

- organy méstskych €asti se v ramci svych kompetenci podili na pfipravenosti spravniho
obvodu méstskych ¢asti na feSeni krizovych situaci dle pozadavku starostli méstskych ¢asti,

c) spolupracuji s Méstskou policii Brno pfi feSeni bezpeénostni situace méstské &asti; rozsah
spoluprace vymezuje obecné zavazna vyhlaska mésta Brna.

(2) Prenesena plsobnost:

a) Spolupracuje pfi zajisténi pfipravenosti méstské ¢asti k pInéni Ukol( v rozsahu vymezeném
Statutem a dal$imi zvlastnimi pfedpisy pro oblast:

- Integrovaného zachranného systému,

- krizového fizeni,

- hospodarskych opatieni pro krizové stavy,

- obrany stéatu.

b) za uCelem zajisténi pfipravenosti méstskych asti na feSeni krizovych situaci:

- organizuji pfipravu méstskych ¢asti na krizové situace,

- podili se na provadéni zachrannych a likvidacnich praci s integrovanym zachrannym
systémem,

- zajistuji varovani, evakuaci a ukryti osob pfed hrozicim nebezpedim,

- hospodafi s materialem civilni ochrany,

- poskytuji Hasi¢skému zachrannému sboru Jihomoravského kraje podklady a informace
potfebné ke zpracovani Havarijniho planu kraje nebo vnéjSiho havarijniho planu,

- podili se na zajisténi nouzového preziti obyvatel,

- vedou evidenci staveb civilni ochrany nebo staveb dotéenych pozadavky civilni ochrany,

- seznamuji pravnické a fyzické osoby a organizani slozky na svém uUzemi s charakterem
mozného ohrozeni, s pfipravenymi zachrannymi a likvidacnimi pracemi a ochranou
obyvatelstva; za timto tucelem, ve spolupraci s HZS JmK, organizuji jejich Skoleni,

- jsou opravnény v mezich své pusobnosti kontrolovat dodrzovani zakona o integrovaném
zachranném systému a pfedpist vydanych k jeho provedeni,

- jsou dotéenymi organy z hlediska ochrany obyvatelstva pfi rozhodovani o umistovani
a povolovani staveb, zménach staveb a zménach v uzivani staveb, odstranovani staveb
a pfi rozhodovani o povoleni a odstranovani terénnich Uprav a zafizeni,

- poskytuji Magistratu mésta Brna podklady a informace potfebné ke zpracovani Krizového
planu mésta Brna,

- vedou evidenci Udaji o pfechodnych zménach pobytu osob, pro kterou shromazduji udaje,
a pfedavaji udaje v ni vedené Magistratu mésta Brna,

- vedou evidenci Udaju o pfechodnych zménach pobytu osob za stavu nebezpeci, pro kterou
shromazduji udaje, a pfedavaji udaje v ni vedené Magistratu mésta Brna,

- podili se na zajidténi vefejného pofadku,

- plni tkoly stanovené primatorem mésta Brna pfi pfipravé na krizové situace a pfi jejich feSeni,

- pIni ukoly spojené s provéfenim opatfeni pro zabezpeceni obrany statu podle rozhodnuti
ministerstva, krajského Ufadu nebo magistratu,

- podili se na zabezpeceni dodani uréenych vécnych prostfedkl pro potfeby zajistovani
obrany statu podle rozhodnuti magistratu,

- poskytuji potfebnou soucinnost v pfipadé vycviku ozbrojenych sil mimo Uzemi vojenskych
UjezdU; sepisuji Skody zpUsobené pravnickym a fyzickym osobam a Skody zplsobené
na majetku méstskych &asti, doslo-li ke Skodé v pfimé souvislosti s vycvikem ozbrojenych sil
nebo s provéfenim opatieni pro zabezpeceni obrany statu,
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uplatfiuji pozadavky na pfipravu ob¢anu k obrané statu u krajského Ufadu cestou magistratu
a organizuji jejich pfipravu,

pIni Ukoly spojené s evakuaci obyvatel podle rozhodnuti krajského ufadu nebo magistratu
a poskytuji potfebnou soudinnost pfi ochrané majetku evakuovanych osob,

zabezpecuji vybér a povolani fyzickych osob k pracovnim vypomocim nebo k pracovnim
povinnostem pro potfeby obrany statu podle rozhodnuti magistratu,

seznamuji pravnické a fyzické osoby zplsobem v misté obvyklym s charakterem mozného
ohrozeni méstské ¢asti, s pfipravenymi krizovymi opatfenimi a se zplisobem jejich provedeni.

D. Informatika

(1) Samostatna ptlisobnost:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
D)

)
k)

m)

n)

odpovida za ISMC, zabezpe&uji jeho provoz v souladu s platnou legislativou a dal$imi
rozhodnutimi mésta,

fidi se zasadami antivirové ochrany a bezpec¢nosti dat, datovych Ulozist a dalSich podsystému
ISMB stanovenymi méstem,

zabezpecuje uroven bezpecnosti komunikacni sité a provozované vypocetni techniky, a to
v souladu se standardem vydanym méstem,

ohlaSuje méstu bezpecnostni incidenty, anomalie nebo udalosti, které mohou pfesahnout
vnitfni prostfedi Ufadu méstské &asti a provadi jejich evidenci,

zabezpecluje tvorbu a spravu svych WWW prezentaci, v€etné WWW rozhrani k ISMB,
a dodrZovani jejich parametrd a viastnosti stanovenych méstem,

vyuziva jednotnou udajovou zakladnu ISMB v mife odpovidajici technologickym vlastnostem
prislusného ISMC, potfebam zajisténi své pusobnosti a pozadavkim mésta,

dodrzuje datové formaty stanovené méstem pfi pfenosu dat mezi podsystémy ISMB
a komunikaci s okolim ISMB,

poskytuje Udaje do jednotné datové zakladny ISMB, které u nich vznikaji, a to zplsoby
a v rozsahu stanovenymi méstem,

pofizuje software a hardware s parametry a vlastnostmi stanovenymi méstem,

konzultuje s méstem nakupy softwaru a hardwaru,

zajistuje spravu internetové stranky méstské ¢asti (za spravnost a Uplnost zvefejnénych udaju
odpovidaji pfislusni vedouci odbord nebo jini zaméstnanci UMC),

je spravcem sité,

zaskoluje zaméstnance Ufadu pro praci na PC a v siti,

zajiStuje ochranu a udrzbu dat zakladny (zalohovani systému, antivirovou ochranu, provadi
aktualizaci a instalaci nového software).

(2) Prenesena pusobnost:
nevykonavéa

E. Vodni hospodarstvi

(1) Samostatna plsobnost:

a) plni povinnosti a opravnéni spravce drobnych vodnich tokd, pokud je méstska ¢ast za spravce
uréena,
b) fesi nouzové zasobovani vodou pfi lokalnim nedostatku pitné vody,
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(2) Prenesena plsobnost:
a) vykonava plsobnost vodopravniho ufadu, ktera podle zakona o vodach pfislusi obecnim
Uradum, upravuji, omezuji, popfipadé zakazuji obecné nakladani s povrchovymi vodami,
b) Fidi, dozira a koordinuje ochranu pfed povodnémi na svém Uzemnim obvodu, zpracovava
povodnovy plan méstské &asti,

F. Investice a rozvoj

(1) Samostatna plisobnost

a) vyjadfuje se k investiénim akcim financovanym z rozpoc¢tu mésta na Uzemi méstské Casti
ve spolupréci s ptislusnymi odbory UMC,

b) vykonava funkci investora (objednatele)

- uinvestiénich akci hrazenych z rozpo€tu méstské &asti, jejichZ vyznam a vztahy nepiekraluji

hranice méstské &asti,

- uinvesti¢nich akci z povéfeni mésta,

c) zodpovidad za ucelné a efektivni vynakladani investi¢nich prostfedk(; zajiStuje vécnou
a technickou koordinaci akci investi¢niho charakteru a zodpovida za to, ze u téchto akci
nevzniknou naroky na investiéni prostiedky z rozpo¢tu mésta,

d) zajistuje shromazdovani a vyhodnocovani pozadavkl na vystavbu, stanovovani optimalni
realizace a zpracovani zadavacich list(,

e) zajiStuje pfipravu a realizaci mensich oprav a investic menSiho rozsahu svéfeného majetku
méstské ¢asti dle schvaleného rozpoctu, v€etné zajisténi dokumentace pro stavebni fizeni,
technického a stavebniho dozoru ve spolupraci s pfislusnymi odbory UMC,

f)  kontroluje dotace poskytnuté z rozpoctu méstské ¢asti.

G. Kultura

(1) Samostatna ptisobnost
a) zajistuje koordinaci a vytvareni podminek pro kulturni ¢innost na Uzemi méstské &asti,
b) zpracovava pozadavky Zadatelu (fyzickych a pravnickych osob) o vefejnou finanéni podporu
kulturnich akci z prostfedkt méstské &asti Brno-Zidenice,
c) prebira vyuctovani vefejnych finanénich podpor poskytnutych na kulturni Gcely a provadi
verejnospravni kontrolu naslednou na misté spravnosti ¢erpani téchto prostredka.

(2) Pfenesena pusobnost
a) registruje divadelni pfedstaveni, spoleCenské zabavy, hudebni a estradni produkce, poradani
vystav v méstské &asti.

H. HOSPODARSKY ROZVOJ, REGENERACE A PROPAGACE MESTA,
EVROPSKE PROJEKTY

(1) Samostatna ptisobnost

a) podili se na pfipravé a realizaci propagace a prezentace mésta,

b) podili se na podpofe rozvoje cestovniho ruchu s cilem posilit vyznam mésta a identitu
meéstskych ¢asti,

c) spolupracuje pfi tvorbé podminek pro pfipravu komplexni nabidky investorskych pfilezitosti
pro pramyslovy rozvoj a podporu podnikani na Uzemi mésta i regionu, spolupracu;ji pfi tvorbé
projekttl na zainvestovani Uzemi zejména s vyuZitim pobidek viady CR, apod.,

d) spolupracuje na pfipravé, realizaci a monitoringu projektt podporovanych ze strukturalnich
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fond EU, Fondu soudrznosti, komunitarnich iniciativ ¢i projektd v ramci jinych podpurnych
programu EU

e) Energeticky managment

- zajistuje spravu energetickych agend méstské ¢asti, zejména vedeni a pribéznou aktualizaci
pfehledu uzavienych smluv s dodavateli energii a jejich elektronické zpfistupnéni,

- shromazduje udaje potfebné k plnéni povinnosti méstské &asti v oblasti energetického
hospodafstvi a reportingu,

- poskytuje metodickou a konzultaéni podporu pfispévkovym organizacim zfizenym méstskou
Casti pfi naplfiovani jejich povinnosti v oblasti hospodafeni s energiemi a energetické
efektivity.

(2) Prenesena plsobnost:

nevykonava
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Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Zidenice
Urad méstské éasti Brno-Zidenice

[02] ODBOR PRAVNI A INVESTNICNI (OPI)

A. Pravni a spravni ¢innosti

(1) Samostatna plsobnost:

a)
b)
<)

d)
e)

zabezpecuje vykon pravni agendy pro samospravné organy méstské casti,

zabezpecuje vykon pravni agendy ostatnim utvarim Gfadu,

zabezpeduje vybrané postupy zadavani vefejnych zakazek UMC v souladu s internimi
normativnimi akty,

vymaha pohledavky z pokut uloZzenych v ramci samostatné pusobnosti,

poskytuje informace a zaji$tuje evidenci a pIni za UMC dal$i povinnosti v souladu se zakonem
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl a
zakonem ¢&. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zZivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjsich
predpisa.

(2) Prenesena plsobnost:

a) projednava v 1. stupni prestupky proti pofadku ve statni spravé vyskytujici se na vice tUsecich
statni spravy, prestupky na Useku vSeobecné vnitfni spravy, proti pofadku ve statni spravé a
proti pofadku v uzemni samosprave, prestupky proti vefejnému pofadku, ob&anskému souZiti
a majetku; pfestupky ve vécech oznadovani budov, ulic a vefejného prostranstvi a ve vécech
naruseni vzhledu obce; prestupky ve vécech mistniho referenda (provadi-li se referendum v
méstské &asti), pfestupky ve vécech statnich symbol(i Ceské republiky,

b) rozhoduje v I. stupni spravniho Fizeni pfestupk(l na useku

- obecného uzivani lest, myslivosti a rybafstvi,
- zemédélstvi a rostlinolékarské péce,
- ochrany ovzdusi,

- nepovoleného kaceni stromu rostoucich mimo les a nahradni vysadby dfevin

- ochrany zvifat proti tyrani,

- socialni péce ve vécech spadajicich do plsobnosti méstské ¢asti,

- zdravotnictvi,

- ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi,

- Skolstvi,

- kultury,

- ochrany Zivotniho prostfedi,

- matriky, jména a pfijmeni,

- dopravy a silni€niho hospodafrstvi u mistnich a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci dle
pasportniho informac¢niho systému vedeného méstem,

- pohrfebnictvi v rozsahu daném Statutem,

c) projednava v 1. stupni spravniho fizeni pfestupky proti pfedpisiim, kterymi se stanovi nékteré
dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci,

d) projednava v 1. stupni spravniho fizeni pfestupky, jichZ se dopusti fyzicka osoba, ktera uvede
zjevné nepravdivé udaje do navrhu na zahajeni fizeni o poruSeni povinnosti vefejnych
funkcionaru,

e) zajiStuje rozhodovani sport o vySi najemného mezi dosavadnim najemcem bytu a nebytového
prostoru a vlastnikem navracené nemovitosti v pfipadech stanovenych zvlastnim predpisem,
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f) pfijima oznameni o shromazdénich nepfesahujicich ramec méstské ¢asti; rozhoduje o jeho
zakazu a projednava prestupky na tomto useku,

g) dozira na dodrzovani pfedpist o statnich symbolech,

h) vymaha pohledavky z pokut ulozenych v ramci pfenesené plisobnosti,

i) vykonava funkci opatrovnika osob, jejichZ pobyt neni znam, pfipadné z jiného vazného
ddvodu, je-li to tfeba k ochrané zajmu téchto osob nebo vefejného zajmu.

i) vede agendu souvisejici se soudnim vystéhovanim z byt(,

k) uklada v odivodnénych pfipadech predbézna opatreni,

I) rozhoduje v 1. stupni spravniho Fizeni ve véci vyplaceni jednorazové nahrady ke zmirnéni
nékterych kfivd zpusobenych komunistickym rezimem ve smyslu zvlastniho pfedpisu,

m) projednava v 1. stupni pfestupky proti pfedpisim, kterymi se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkci, vyjma téch prestupkd, jichz se dopustili zaméstnanci
statutdrniho mésta Brna zafazeni do Magistratu mésta Brna,

n) projednava v 1. stupni prestupky podle zakona o obecni policii,

B. Vnitini véci
(1) Samostatna plsobnost:
nevykonava

(2) Prenesena plsobnost:
a) provadi vydavani ovérenych vystupll z registr statni spravy,
b) vede matriéni agendu v&etn& rozhodovani ve vécech zmény jména a pfijmeni pro spravni
obvod Brno-Zidenice, Brno-Slatina, Brno-Cernovice a Brno-jih,
c) vede matricni agendu narozeni, uzavieni manzelstvi, umrti a registrované partnerstvi
pro spravni obvod Brno-Zidenice, Brno-Slatina, Brno-Cernovice a Brno-jih,

C. Investice a rozvoj

(1) Samostatna ptlisobnost:
a) vyjadfuje se k investicnim akcim financovanym z rozpo¢tu mésta na uzemi méstské Casti
ve spolupréci s ptislusnymi odbory UMC,
b) vykonava funkci investora (objednatele)
- uinvesti¢nich akci hrazenych z rozpo¢tu méstské ¢asti, jejichz vyznam a vztahy nepfekracuji
hranice méstske casti,
- uinvestiCnich akci z povéfeni mésta
zodpovida za ucelné a efektivni vynakladani investi¢nich prostfedkd; zajistuje vécnou
a technickou koordinaci akci investiéniho charakteru a zodpovida za to, Ze u téchto akci
nevzniknou naroky na investiéni prostfedky z rozpo¢tu mésta,
c) zajistuje shromazdovani a vyhodnocovani pozadavk( na vystavbu, stanovovani optimalni
realizace a zpracovani zadavacich listq,
d) zajistuje pfipravu a realizaci mensich oprav a investic menSiho rozsahu svéfeného majetku
meéstské €asti dle schvaleného rozpodtu, véetné zajisténi dokumentace pro stavebni Fizeni,
technického a stavebniho dozoru ve spolupraci s pfislusnymi odbory UMC,

(2) Prenesena plisobnost:
nevykonava
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Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Zidenice
Urad méstské éasti Brno-Zidenice

[03] ODBOR MAJETKU, DOPRAVY A ZIVOTNIHO
PROSTREDI (OMDZ)

A. Majetek

(1) Samostatna plsobnost:

a)

b)

<)
d)

e)

f)

)
h)
i)
)
k)

m)

n)

0)

vede evidenci a ucCetnictvi o majetku mésta svéfeného méstské c&asti, zajiStuje jeho
inventarizaci, spolupracuje s méstem pfi doplfiovani Udaji k evidenci majetku mésta,
predavaji méstu aktualizované informace o majetkové Uc€asti v obchodnich spole¢nostech,
organizaCnich sloZkach a pfispévkovych organizacich zfizenych a zalozenych méstem —
pfisluSnou méstkou ¢asti,

zajiStuje hospodarfeni se svéfenym majetkem a vykonava dispozi¢ni prava a povinnosti
k majetku mésta v rozsahu daném Statutem vcetné pohledavek a zavazku z téchto dispozic
vyplyvajicich, uzaviraji jménem mésta smlouvy a €ini dalSi ukony v rozsahu daném Statutem
a zvlastnimi predpisy,

pfedava magistratu mésta Brna podklady pro evidenci dispozic a hospodafeni s nemovitym
majetkem mésta (napf. uzaviené smlouvy apod.) a pIni ohlaSovaci povinnost vic¢i méstu,

v pfipadé, Ze méstska ¢ast nabyva jménem mésta nemovity majetek (véetné majetku
vybudovaného vlastni investi¢ni ¢innosti), zajiStuje plnéni oznamovaci povinnosti vi¢i méstu,
zajistuje zastupovani mésta v majetkopravnich zalezitostech tykajicich se svéfeného majetku
mésta pred soudy, statnim zastupitelstvim a jinymi organy, zastupovani mésta jako vlastnika
v Tfizenich provadénych podle stavebniho z&kona ve vécech tykajicich se svéfeného
nemovitého majetku mésta; v pfipadé stavebniho Fizeni tykajiciho se nemovitého majetku
svéfeného

v priloze €. 4 ¢ast |. Statutu (Skoly a Skolska zafizeni) je méstska ¢ast povinna vyzadat se
souhlas vécné pfislusného utvaru mésta,

zajistuje zpracovani navrhl svéfeni majetku mésta méstské ¢asti a jiné dispozice s majetkem
mésta,

zabezpecuje zvefejhovani zaméru podle zvlastnich predpisd,

zabezpecluje vyhlasSeni, provedeni a vyhodnoceni nabidkovych fizeni na dispozice se
svéfenym majetkem mésta a stanoveni ekonomickych podminek pro tato fizeni,

pro potfeby méstské ¢asti zajistuje vyuziti majetku jinych viastnikd,

zajistuje ekonomické vyuziti svéfeného majetku,

zajiStuje podklady nezbytné k vykupu nemovitosti jinych vlastnikG pro ucely realizace
investiCnich a rozvojovych zamérd méstské casti,

zajistuje informaéni sluZbu v oblasti nakladani s majetkem mésta na uzemi méstské &asti a
vede evidenci podani fyzickych i pravnickych osob na dispozici s majetkem mésta,

spravuje majetkové podstaty likvidovanych pravnickych osob zfizenych nebo zalozenych,
méstem nebo méstskou Easti, zpravu o vysledku likvidace pfedava méstu,

pfipravuje podklady k pfipadnym soudnim spordm v rdmci restituci,

kontroluje uhradu opravnéného bezdlvodného obohaceni v pfipadé, ze nemovité véci
ve vlastnictvi tfetich osob jsou bezesmluvné uzivany méstskou €asti, pfispévkovou organizaci
zfizenou méstskou &asti, popfipadé organizaéni sloZkou méstské ¢asti,

www.zidenice.eu
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p) informuje mésto Brno o vzniklych pfipadech bezdlvodného obohaceni na strané mésta Brna,
o vyzvach k vydani bezdivodného obohaceni, kdy odpovédnym subjektem je mésto Brno,
a to bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 15 dni od okamziku, co se o téchto skute¢nostech
prokazatelné dozvi,

gq) rozhoduje o pfijeti/nepfijeti majetku nepatrné hodnoty jako vypravitel pohibu podle zvlastnich
predpis(; v pfipadé pfijeti nemovitého majetku, podilu v obchodnich korporacich nebo akcii je
tfeba udéleni pfedchoziho souhlasu mésta,

r) zajistuje zfizeni a spravu kulturnich zafizeni mistniho vyznamu,

s) kontroluje dotace poskytnuté z rozpoctu méstské casti.

(2) Prenesena puasobnost:
nevykonava.

B. Vnitini véci
(1) Samostatna plusobnost:
a) pfipravuje navrhy na provadéni uzemnich zmén (zména hranic méstskych ¢asti, slouceni
¢i rozdéleni ulic), eviduje je a vede prehled Gzemi méstské Casti.
(2) Prenesena plasobnost:
nevykonava

C. Pozemkové upravy

(1) Samostatna plsobnost:
a) zpracovava podklady pro stanoviska volenych organt méstské Casti v fizeni o pozemkovych
Upravach provadénych na uzemi méstské ¢asti,
b) v fizeni o pozemkovych Upravach zastupuji Uucastnika fizeni, ktery neni znam nebo jehoz
pobyt neni znam, formou ustanoveného opatrovnika rozhodnutim pozemkového Uradu,
€) Ucastni se zjiStovani prabéhu hranic méstské ¢asti pro ucely pozemkovych Uprav.
(2) Prenesena plsobnost:
nevykonava

D. Doprava a silniéni hospodarstvi

(1) Samostatna plsobnost:

a) zabezpedluje Cisténi v8ech vozovek komunikaci mimo dalnic a dalni¢nich ramp na Uuzemi
méstské Casti; zabezpecuje zimni udrzbu vozovek mistnich komunikaci (mimo ZKS),

b) zabezpeduje &isténi a zimni udrzbu na chodnicich a ostatnich dopravnich plochach (napf.
schody, cyklistické stezky, cesty apod.) v€etné ploch, které nejsou zafazeny do sité mistnich
komunikaci, pokud neni ¢isténi a zimni udrzba povinnosti jiného vlastnika (spravce)
nemovitosti,

c) pfipravuje vyjadfeni méstské ¢asti k roénimu planu oprav a udrzby mistnich komunikaci,

d) podili se na realizaci oprav a udrzby mistnich komunikaci v dohodnutém rozsahu,

e) pfipravuje vyjadreni méstské casti ke koncepénim zaméram pro vSechny druhy dopravy na
svém uzemi a spolupracuje na koncepci rozvoje v oblasti dopravy na Uzemi méstské ¢asti,

f) pfipravuje vyjadfeni méstské &asti k organizaci individualni dopravy a pravidelné hromadné
osobni dopravy na uzemi méstské ¢asti a k navrhovanym zménam v doprave,

g) udéluje souhlas za vlastnika mistni komunikace k Zadosti o povoleni zvlastniho uzivani mistni
komunikace v pfipadé:

- soubé&hu dvou a vice Zadosti,

- zfizeni vyhrazeného parkovani,
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- zfizovani restauracnich zahradek,

h) zabezpeCuje v souladu se zaméry rozvoje mésta vykon prav a povinnosti k vefejné
pfistupnym ucelovym komunikacim a dopravnim plocham ve vlastnictvi mésta,

i) zabezpeluje vybaveni zastavek vefejné linkové osobni dopravy na Uzemi méstské Casti
Cekarnami pro cestujici s opravnénim uzavirat smlouvy o uZivani mistnich nebo ucelovych
komunikaci ve vlastnictvi mésta pro umisténi a provozovani ¢ekaren pro cestujici, v€etné
pfisluSenstvi téchto ¢ekaren, a to po pfedchozim souhlasu spravce komunikace,

i) povoluje na zakladé zadosti do¢asnou nebo individualni vyjimku pro vozidla ke vjezdu
do nizkoemisni zény, pokud byla tato zéna stanovena obecné zavaznou vyhlaSkou
statutarniho mésta Brna,

k) vykonava prava mésta podle zvlastniho pravniho pfedpisu pfi odstrafiovani silni¢niho vozidla,
které je v rozporu s timto zvlastnim pravnim pfedpisem odstaveno na vefejné pfistupné
ucelové komunikaci, ktera neni ve vlastnictvi mésta.

(2) Prenesena plsobnost:

a) vykonava plsobnost silniéniho spravniho Gfadu I. stupné na mistnich a vefejné pfistupnych
Ucelovych komunikacich (mimo ZKS) dle pasportniho informacéniho systému vedeného
méstem,

b) vykonavaji statni dozor nad mistnimi a vefejné pfistupnymi ucelovymi komunikacemi v
méstské ¢asti (mimo ZKS) dle pasportniho informaéniho systému vedeného méstem,

c) pfipravuji podklady k projednani v I. stupni spravniho fizeni pfestupky na useku dopravy
a silniéniho hospodarstvi u mistnich a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci dle
pasportniho informaéniho systému vedeného méstem a ucastni se jejich projednavani.

E. Technické sité

(1) Samostatna plsobnost:

a) pfipravuje vyjadreni méstské Casti:

- ke koncepci technickych siti v mésté, jejich obnoveé a vystavbg,

-k navrhu rozvojovych koncepci energetickych systému tykajicich se méstské ¢asti,

b) podili se na koordinaci oprav komunikaci mistniho vyznamu s opravami a vystavbou
technickych siti na tzemi méstskych &asti,

c) spolupracuje pfi provadéni hodnoceni stavu technickych siti a zodpovida za jejich fadny
technicky stav a funkci, pokud jsou v majetku mésta a jsou svéfeny méstské casti.

(2) Prenesena pusobnost:
nevykonava

F. Vodni hospodarstvi

(1) Samostatna plsobnost:
a) plni povinnosti a opravnéni spravce drobnych vodnich toku, pokud jsou za spravce uréeny,
b) fesi nouzové zasobovani vodou pfi lokalnim nedostatku pitné vody.
(2) Prenesena pusobnost:
a) vykonava plsobnost vodopravniho ufadu, ktera podle zakona o vodach pfislusi obecnim
Ufadum, upravuje, omezuje, popfipadé zakazuje obecné nakladani s povrchovymi vodami,
b) fidi, doziraji a koordinuji ochranu pfed povodnémi na svém Uuzemnim obvodu, zpracovavaji
povodnovy plan méstské ¢asti.
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G. Zemédélstvi, ochrana zemédélského pudniho fondu, veterinarni
a rostlinolékarska péce

(1) Samostatna plisobnost:
a) vedou evidenci psu

(2) Prenesena plsobnost:
a) v l. stupni vykonava statni spravu na Useku veterinarni a rostlinolékafské péce, ktera dle
zakon( pFislusi obecnim Ufadim a povéfenym obecnim ufadiim, s rozSifenou pusobnosti,
b) pfipravuje podklady k projednani v I. stupni spravniho Fizeni veskerych pfestupkl na useku
zemedélstvi, rostlinolékaiské péce a ucastni se jejich projednani.

H. Lesni hospodarstvi, myslivosti a rybarstvi

(1) Samostatna ptlisobnost:
a) navrhuje vyuziti lesii v majetku mésta na izemi méstské ¢asti.

(2) Pfenesena pusobnost:
a) vydava a odebira rybarskeé listky a vede jejich evidenci,
b) pfipravuje podklady k projednani v I. stupni spravniho fizeni veSkerych prestupkd na Useku
obecného uzivani lesu, myslivost, a rybarstvi a U€astni se jejich projednani.

I. Tvorba a ochrana zivotniho prostredi

(1) Samostatna plsobnost:

a) vytvari a realizuje koncepci péce o zivotni prostfedi pFislusné méstské Casti v navaznosti
na koncepci zZivotniho prostiedi mésta, ke které se vyjadfuji, a v souvislosti s tim zabezpeduji
racionalni vyuzivani pfirodnich zdroja,

b) vyjadfuje se ke koncepci odpadového hospodarstvi mésta, vyjadfuji se k mistim k odkladani
vyuzitelnych sloZzek komunalnich odpadu, vyjadfuji se k obecnimu systému odpadového
hospodarstvi v souladu se zvlastnimi pfedpisy,

c) koordinuje ¢innost v§ech subjektl pfi feSeni ekologickych probléml v méstské ¢asti,

d) vydava zavazna stanoviska k investi¢énim a ostatnim zamérlim mistniho vyznamu,

e) zajiStuje spravu ploch zelené vefejné a omezené pfistupné na uzemi méstské ¢asti,

f)  zajistuje udrzbu volnych neudrzovanych ploch na izemi méstské ¢asti,

g) na uUseku ochrany a tvorby zelené:

- vydava souhlas za vlastnika ke kaceni drfevin na plochach uvedenych v pism. e), f) tohoto
odstavce,

- podava zadost o povoleni kaceni dfevin a oznameni o kaceni dfevin na plochach uvedenych
v pism. e), f) tohoto odstavce

h) zajistuje dohled nad provadénim udrzby ploch zelené vSech vlastnikll pozemk( na Gzemi
méstské Casti, a to ve spolupraci s méstskou policii,

i) pfejima nové vybudované plochy zelené v majetku mésta a za vlastnika uplatiuji prava
a povinnosti s tim spojené (napf. reklamace apod.),

j) vede a aktualizuji evidenci ploch vefejné a omezené pfistupné zelené na uzemi méstské Casti
a poskytuji tyto udaje pro celoméstskou evidenci vedenou méstem,

k) zfizuje vybéhy pro psy,

I) vyjadfuje se k posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi podle zvlastnich predpisu a zajistuji misto
pro vefejné projednavani posudku na Uzemi pfislusné méstské ¢asti,

m) zajistuje pInéni povinnosti pivodce odpadl vznikajicich z vliastni ¢innosti méstské ¢asti,
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n) zajiStuje spravu a udrzbu kontejnerovych stani, uréenych pro nadoby na komunalni odpad,
umisténych na pozemcich ve vlastnictvi mésta; v ramci zajiStovani této &innosti jsou
opravnény uzavirat smlouvy k témto kontejnerovym stanim se tfetimi osobami,

0) zajistuje udrzbu silni¢ni zelené podél mistnich komunikaci vyjma stromofadi,

p) ma postaveni vlastnika pozemku v fizenich podle zdkona o ochrané pfirody a krajiny, ktera
se tykaji majetku jim svéfeného podle PFilohy &. 3 Statutu; v pfipadé Fizeni o povoleni kaceni
drevin dle pism. g) tohoto odstavce Statutu maji postaveni vlastnika pozemku i ve vztahu k
plocham uvedenym v pism. e) a f) tohoto odstavce Statutu,

gq) je ucCastnikem Fizeni vedeného krajskym uUfadem o vydani povoleni k provozu zafizeni
ke skladovani, sbéru, uprave, vyuziti nebo odstranéni odpadu, s vyjimkou pfipadd uvedenych
v €l. 21 odst. 1, pism. n) tohoto Statutu,

r) odstranuje nezakonné soustfedény odpad (nelegalni skladky odpadu) na Gzemi statutarniho
mésta Brna o objemu do 5 m3,

s) podili se finanéné na spravé a udrzbé vefejného pohiebisté mimo uzemi statutarniho mésta
Brna za predpokladu, Ze toto vefejné pohrebisté je méstskou &asti smluvné vyuzivano.

(2) Pfenesena pusobnost:

a) na useku odpadového hospodarstvi:

- vykonava v 1. stupni statni spravu na useku odpadového hospodarstvi,

- pfipravuje podklady k projednani prestupku v 1. stupni a U¢astni se jejich projednavani.

b) na Useku ochrany ovzdusi:

- pfipravuje podklady k projednani pfestupk( za paleni na otevieném ohnisti jiného materialu
nez suchého rostlinného materialu neznecisténého chemickymi latkami a ucastni se jejich
projednavani,

- zpristupnuje informace o urovni znecisténi ovzdusi mésta.

€) na useku ochrany pfirody a krajiny:

- vydava povoleni ke kaceni dfevin rostoucich mimo les, pokud neni soucasti JES)
v pfipadech povoleni ke k&ceni dfevin rostoucich mimo les ukladaji ndhradni vysadbu, vedou
prehled pozemkl vhodnych k nahradni vysadbé a ukladaji provedeni nezbytnych zasah
vCetné pokaceni dfevin a jsou opravnény k pozastaveni, omezeni nebo zakazu kaceni dievin,
vedou evidenci nahradnich vysadeb v Geografickém informacnim systému (GIS) mésta Brna
(Pasport zeleng),

- vykonava dozor v ochrané pamatnych stromu a jejich ochrannych pasem pred Skodlivymi
vlivy z okoli a dozor v registrovanych vyznamnych krajinnych prvcich,

- vede pfehled o vefejné pFistupnych ucelovych komunikacich, stezkach a pé&Sinach ve svém
spravnim obvodu,

- navrhuje zfizovani i ruSeni u€elovych komunikaci, stezek a pé&3in ve svém spravnim obvodu,

- pripravuje podklady k projednavani prestupk(l v 1. stupni za pfestupky na Useku poSkozeni
a nepovoleného kaceni stromu rostoucich mimo les dle zvlastnich pfedpis( a u€astni se jejich
projednavani.

d) na useku ochrany zvifat:

- pfipravuje podklady k projednavani pfestupkud v 1. stupni pfestupky na useku ochrany zvirat
proti tyrani, v€etné ukladani zakazu chovu zvitat, propadnuti tyraného zvifete, nebo zabrani
tyraného zvifete a u€astni se jejich projednavani,

- zajistuje odborné vyjadfeni organl veterinarni spravy, vedou a uchovavaji evidenci osob,
které se dopustily pfestupku,

- provadi ,zvlastni opatfeni“ na navrh krajské veterinarni spravy, zajidtuji predbé&znou nahradni
péci,
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- projednava v8echny podnéty podané krajskou veterinarni spravou.
e) vyjadfuje se ve stavebnim fizeni u drobnych staveb z hlediska ochrany zivotniho prostredi,
f) pfipravuje podklady k projednavani prestupkd v 1. stupni prestupky fyzickych osob podle
zvlastniho zadkona a uc€astni se jejich projednavani,
g) na useku nakladani s vybranymi vyrobky s ukon&enou Zivotnosti:
- zajiStuje agendu spojenou s odstranénim odstavenych vozidel,
- pripravuje podklady k projednavani prestupkl v 1. stupni a U¢astni se jejich projednavani.

J. Hygiena

(1) Samostatna ptlisobnost:
a) spolupracuje s organy mésta a samospravou méstské ¢asti pfi zabezpecovani a usmérnovani
péce o vytvarfeni a ochranu zdravych Zivotnich podminek.

(2) Prenesena pusobnost:
nevykonava

K. Kontrola

(1) Samostatna ptlisobnost:
a) provadi kontrolu fyzickych a pravnickych osob v rozsahu daném obecné& zavaznymi
vyhlaskami mésta Brna, pfijima podnéty k sank&nimu fizeni.

(2) Prenesena pusobnost:
a) provadi kontrolu fyzickych a pravnickych osob v rozsahu daném nafizenimi mésta Brna,
b) vyfizuji dozadani organl statni spravy.

L. Pamatkova péce

(1) Samostatna plsobnost:
a) zajisStuje péci o kulturni pamatky ve vlastnictvi mésta svérené jim statutem,
b) vyjadfuje se k navrhu na prohlaseni véci ve vlastnictvi mésta, nachazejici se na uzemi
meéstské €asti, za kulturni pamatku,
c) dava podnéty méstu k nutnym opatfenim a k ochrané bezprostfedné ohrozenych kulturnich
pamatek.

(2) Prenesena plsobnost:
nevykonava

M. Uzemni rozvoj a vystavba

(1) Samostatna ptlisobnost:

a) spolupracuje s volenymi organy obce na zpracovani programu rozvoje meéstské Casti v
souladu s Uzemnim planem mésta,

b) vyjadfuje se ke strategickym dokumentim rozvoje mésta,

c) zpracovava podklady pro vyjadfeni méstské casti k Uzemné-planovacim dokumentacim
a Uzemné-planovacim podkladim pofizovanym mésta,

d) zabezpecuje agendu evidencnich Cisel pfislusnych staveb na svém tzemi,

e) vyjadfuje se k investicnim akcim financovanym z rozpoc¢tu mésta na Gzemi méstské ¢asti,

f)  vykonava funkci investora (objednatele): - u investi¢nich akci hrazenych z rozpoc¢td méstskych
Casti, jejichz vyznam a vztahy nepfekraCuji hranice méstskych &asti, - u investi¢nich akci
z povéfeni mésta; - zodpovidaji za ucelné a efektivni vynakladani investi¢nich prostfedku;
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za;jistuji vécnou a technickou koordinaci akci investi¢niho charakteru a zodpovidaji za to, Ze
u téchto akci nevzniknou naroky na investic¢ni prostfedky z rozpo¢tu mésta,

g) vydava stanoviska ke stavebnim zamérim jinych stavebnikl pro zpracovani vyjadreni
primatora k projektovym dokumentacim pro vydani rozhodnuti o povoleni zaméru dle
zvlastniho pravniho predpisu,22) a to ve lhdtach v souladu se Zasadami pro spolupraci s
investory na rozvoji vefejné infrastruktury statutarniho mésta Brna, pfi¢emz, neni-li stanovisko
vydano ve stanovené |haté, ma se za to, Ze méstska ¢ast nema ke stavebnim zamériim
namitek,

h) uzavira smlouvy o investiénim pfispévku v souladu se Zasadami pro spolupraci s investory
na rozvoji verejné infrastruktury statutarnihno mésta Brna.

(2) Prenesena plsobnost:
nevykonava
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Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Zidenice
Urad méstské éasti Brno-Zidenice

[04] ODBOR ROZPOCTU A FINANCOVANI (ORF)

A. Financovani a rozpocet

(1) Samostatna plsobnost:

a)

b)

d)

f)
)

h)

)

k)
1)

m)

ve spolupraci s jednotlivymi odbory a samospravou zajiStuje sestaveni a schvaleni
stfednédobého vyhledu rozpo&tu méstské ¢asti na obdobi nejméné 5 let a jeho kazdoro&ni
aktualizaci,

zajiStuje sestaveni a schvaleni rozpoltu méstské Casti v navaznosti na pozadavky
samospravy a jednotlivych odbor( a v souladu s rozpo¢tem mésta,

zpracovava a zajisStuje schvaleni zavére¢ného uctu meéstské Casti véetné vyuctovani
finan€nich vztahd ke statnimu rozpoctu, rozpoétim krajl, rozpoétu mésta, rozpocétiim obci,
statnim fonddm a jinym rozpoc¢tim a k hospodareni dalSich osob,

vede uCetni evidenci a predavaji ucetni vykazy pro ucCely zpracovani ucetnictvi mésta,
predkladaji Magistratu mésta Brna doklady a vysvétleni potfebna pro prezkoumani
hospodareni podle zvlastnich predpisu,

vymaha pohledavky mésta vzniklé v souvislosti s ginnosti méstskych &asti,

zfizuji fondy a zabezpeduji hospodareni s nimi v rdmci stanovenych pravidel,

zabezpecuje dodrzovani finanéni politiky méstské Casti v souladu se zaméry mésta a podle
nové pfijatych zakon(, vyhlasek a opatfeni,

ve spolupraci s jednotlivymi odbory zabezpecuje financovani Ukoll a hospodareni vlastniho
Ufadu a pFispévkovych organizaci zfizenych méstskou &asti,

projednava a realizuje schvalena rozpoctova opatfeni v prabéhu kalendafniho roku, vede
jejich evidenci a navrhuje finanéni zabezpeceni novych rozpoétem nezajisténych tkold,
provadi zpracovani podkladd pro uUvérovani, sledovani splatkovych kalendarli, zpracovani
podkladl finanéni analyzy u pozadovanych useku a subjektd,

vede Ucetni evidenci vybirani spravnich poplatkt a pokut,

vede evidenci psU, provadi vybirani a vymahani poplatkd za né,

rozhoduji o ulozeni odvodu a penale za poruseni rozpoc&tové kazné podle zvlastniho pravniho
predpisu.

(2) Prenesena pusobnost:

a)

b)
c)

vydavaji, nahrazuji a rudi povoleni k umisténi herniho prostoru pro provozovani binga,
technické hry a Zivé hry,
pfijimaji ohlaseni
tomboly, u niz vySe herni jistiny €ini vice nez 100 000 k¢,
turnaje malého rozsahu.
poskytuji spravci dané bezodkladné informace:
o ohladeni hazardni hry, jejiz provozovani je pfedmétem dané z hazardnich her,
o vydani, zméné nebo zruSeni povoleni k umisténi herniho prostoru a

dal$i informace ziskané pfi vykonu své pusobnosti v oblasti hazardnich her, pokud je spravce
dané potiebuje pro vykon spravy dané z hazardnich her,

d) spravuji mistni poplatky a vymahaji nedoplatky na uloZzenych pokutach u mistnich poplatkd,
e) provadéji cenovou kontrolu vyjma cenové kontroly v taxisluzbé,
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f) zajistuji zabezpeleni a otevirani pokladni¢ek pfi konani vefejnych sbirek pokladni¢kami
dle zvlastniho pravniho predpisu; ovéfuji poCet a nalezitosti sbéracich listin pfi provadéni
vefejnych sbirek sbéracimi listinami.

B. Ugetnictvi
(1) Samostatna plsobnost:

a) zajistuje komplexni fakturaci a likvidaci faktur na UMC,

b) provadi ucetni zapisy o veskerych ucetnich pripadech,

¢) kontroluje formalni spravnost doklad(l vSech U&etnich pfipad,

d) zpracovava ucetni doklady, ucetni knihy a ostatni ucetni pisemnosti pro automatizované
zpracovani,

e) sleduje a eviduje pohyb a stav finanénich prostfedkd na bankovnich uétech a provadi kontrolu
bankovnich zUstatk(l a hotovosti,

f) zabezpecuje provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupis,

g) zajistuje inventarizaci majetku a zavazka,

h) zabezpecuje zpracovani a podani v danovych zalezitostech (dafiovy odvod, dafiova pfiznani,
oznameni, podani, namitky, odvolani),

i) zajistuje pokladni sluzby pro pottebu UMC vé&etné pfijimani a vydavani penéz pro vefejnost,

j) zabezpeduje provadéni platebniho a zuc¢tovaciho styku s bankou,

k) vede ucetni knihy (denik, hlavni knihu a knihy analytické evidence), zajiStuje jejich otevirani
a uzavirani,

I) sestavuje Uucetni zaveérky,

m) vede UCetnictvi méstské Casti v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,

n) vypracovava a ve stanovenych terminech predklada ucetni vykazy o hospodareni méstské
¢asti Odboru rozpoctu a financovani MMB pro Ucely zpracovani Ucetnictvi mésta,

0) predklada MMB rovnéz doklady a vysvétleni potfebna pro pfezkoumani hospodareni podle
zvlastnich predpisu,

p) zajisStuje postupy pro potfeby sestaveni PAP (Pomocny analyticky pfehled).

(2) Prenesena plisobnost:
nevykonava

C. Personalistika, prace a mzdy

(1) Samostatna ptlisobnost:

a) v oblasti personalni prace pro UMC:

- pfipravuje a vede veSkerou pracovnépravni a zaméstnaneckou evidenci a dokumentaci,

- vyfizuje pracovnépravni vztahy zaméstnancu,

- stanovuje objem prostfedkll na platy pro jednotlivé organiza¢ni utvary ufadu podle
stanovenych zasad a pravidel, véetné rozpisu prostfedkll na platy podle jednotlivych
platovych slozek,

- zajiStuje dodrzovani pracovnépravnich predpisi a pfedpisi z oblasti zaméstnanosti,
socialniho zabezpec€eni apod.

b) v oblasti mzdové agendy pro UMC:

- pfipravuje a provadi veSkeré ukony vedouci k vypoctu platu, nahrad platu, pfipadné dalSich
nahrad, davek nemocenského pojisténi, ke zjisStovani vypoctu a odvodu dané z pfijmu
ze zavislé ¢innosti, pojistného na socialni a v§eobecné zdravotni pojisténi zaméstnancu,
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stanovi a eviduje odmény uvolnénym &lendm RMC a ZMC dle platné legislativy a internich
predpisu,

zajiStuje systematické vedeni a archivaci veSkerych mzdovych a souvisejicich dokladl
v souladu s platnymi pfedpisy,

zajiStuje vyplatu a zucétovani platu, nahrad platu, nemocenského a dalSich pInéni
poskytovanych zaméstnanclim, zajistuje provadéni srazek z platu,

vede agendu dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti zaméstnancu, pojistného na socialni
a zdravotni pojisténi a zajistuje jejich odvod,

provadi ro¢ni zucétovani dané z pfijma ze zavislé ¢innosti,

zabezpecuje veskerou vykaznickou €innost souvisejici se mzdovou agendou,

v souladu s uginnosti novych, nebo novelizovanych platnych pravnich pfedpist v oblasti
mzdové agendy metodicky Fidi a koordinuje provadéni zmeén tykajicich se vypoctu vyplat,
jejich zuc€tovani, odvodu srazek, pojisténi, dané apod.

(2) Prenesena plsobnost:

nevykonavéa

D. Zivnostenské podnikani

(1) Samostatna plsobnost:
a) navrhuji lokality pro zpracovani trzniho fadu v&etné jejich zmén,
b) navrhuji zdkaz reklamy na Uzemi méstskych &asti véetné jejich zmén.

(2) Prenesena pusobnost:

nevykonava

www.zidenice.eu
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Urad méstské éasti Brno-Zidenice

[05] ODBOR SOCIALNICH VECI (OSV)

A. Socialni péce

(1) Samostatna plsobnost:

a)

b)
<)

d)

e)

f)

)}

h)

podili se ve spolupréci s volenymi organy a méstem na socialni péci o obéany méstské casti
a vytvareni podminek pro zaclenéni seniorl a zdravotné postizenych ob¢anud do spole¢nosti,
vede evidenci jubilantd,

podili se na feSeni otazek bydleni seniorl a ob&anl zdravotné postizenych ve spolupraci
s méstem,

zpracovava pozadavky zadatell (fyzickych a pravnickych osob) o vefejnou finanéni podporu
na socialni éinnost z prostfedkd méstské &asti Brno-Zidenice,

prebira vyuctovani vefejnych finanénich podpor poskytnutych na socialni ¢innost,

vytvafi ve spolupraci s méstem predpoklady pro kulturni, sportovni &i jinou zajmovou
a vzdélavaci ¢innost déti,

spolupracuje se soudy v fizeni o omezeni svépravnosti, vykonavaji dohled nad vykonem
opatrovnictvi, v€etné vypracovani zprav pro soud,

spravuje zafizeni socialnich sluzeb mistniho vyznamu.

(2) Prenesena plisobnost:

a) poskytuje socialni poradenstvi,
b) v pédi o seniory a osoby zdravotné postizené:

- poskytuje osobam informace vedouci k feSeni hmotné nouze nebo k jejimu pfedchazeni,

- zabezpeduje depistazni ¢innost a pfislusna opatfeni pfi feSeni socialni situace ob&and,

- poskytuje vychovnou a poradenskou ¢innost obéanlim, zejména tém, ktefi ziji v mimoradné
obtiznych pomérech,

- zastupuje osobu, ktera neni schopna sama jednat a nema zakonného zastupce pfi uzavirani
smlouvy o poskytnuti socialni sluzby.

c) v oblasti péce o rodinu a déti:

- vykonava socialné-pravni ochranu déti s vyjimkou ¢innosti vykonavanych méstem a vedou
evidenci téchto déti,

- rozhoduje v I. stupni spravniho fizeni o vychovnych opatfenich a sleduji, zda jsou dodrZzovana
opatfeni, o nichz rozhodly, a rusi je,

- podava navrhy na opatfeni na ochranu déti,

- rozhoduje v |. stupni spravniho fizeni o ulozeni povinnosti rodi€im a jinym osobam
odpovédnym za vychovu ditéte vyuzit odbornou poradenskou pomoc a rusi ji,

- vydava pisemny souhlas s pobytem ditéte, u néhoz byla nafizena ustavni nebo ochranna
vychova, mimo ustavni zafizeni,

- podava vyjadreni pro potfeby uréeni zafizeni pro vykon Ustavni vychovy, do kterého ma byt
dité umisténo, jestlize soud rozhodne o nafizeni Ustavni vychovy ditéte nebo o pfemisténi
ditéte do jiného zafizeni pro vykon ustavni vychovy,

- vykonava agendu nahradni rodinné péce,

- vykonava funkci opatrovnika déti véetné agendy nahradni rodinné péce; mlze byt ustanoven
opatrovnikem i v pfipadé zastupovani ditéte ve vztahu k cizinég,
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- zajistuje neodkladnou péci détem, které se ocitly bez pfiméfené pécCe, a navrhuje soudu
vydani pfedbézného opatfeni,

- vykonava Cinnost socialni kurately pro déti a mladez,

- provadi socialni depistaz,

- sleduje dodrzovani prav ditéte v zafizenich pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy,

- podava jménem ditéte soudu navrh na vydani pfedbézného opatfeni na ulozeni opatfeni
k ochrané ditéte pfed domacim nasilim, jestlize je dité vystaveno télesnému nebo dusevnimu
nasili ze strany rodiCe nebo jiné osoby, ktera Zije s ditétem ve spole¢né domacnosti,

- poskytuje ve spolupraci s méstem pomoc détem vyzadujicim zvySenou pozornost
pfi pfekonavani nepfiznivych socialnich podminek a vychovnych vlivd, s cilem umoznit jim
zaclenéni do spolecnosti, v€etné zaclenéni pracovniho,

- UcCastni se trestniho a pfestupkového Fizeni vedeného proti mladistvému,

- zprostfedkovava socialné aktiviza¢ni sluzby pro rodiny s détmi,

d) pFipravuje podklady k projednani v . stupni spravniho fizeni pfestupkt na tseku socialni péce
a na useku ochrany zdravi pfed Skodlivymi u€inky navykovych latek ve vécech spadajicich
do plUsobnosti méstské ¢asti a ucastni se jejich projednavani,

e) rozhoduje v |. stupni spravniho Fizeni o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky dichodového
pojisténi v pfipadech stanovenych zakonem o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni,
dohlizi, jak zvlastni pfijemce pini své povinnosti,

f)  vykonava funkci opatrovnika osob s omezenou svépravnosti v pfipadech, kdy byly ustanoveny
soudem, opatrovnika dospélych osob v trestnim Fizeni v pfipadé, Zze vzhledem ke svému
zdravotnimu stavu nejsou tyto osoby schopny samostatné jednat a statutarni mésto Brno je
ustanoveno opatrovnikem pfi fizeni organem innym v trestnim fizeni, a opatrovnika osob
neznadmého pobytu,

g) vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti na useku ochrany zdravi pfed Skodlivymi G&inky
navykovych latek.

B. Zdravotnictvi a ochrana verejného zdravi

(1) Samostatna ptlisobnost:

a) ve spolupraci s méstem vytvareji podminky pro podporu zdravi obyvatel a pro zajisténi
zdravotni péce o ob&any,

b) zabezpeCuje pfipravu podkladd pro stanoviska volenych organt méstské casti k siti
zdravotnickych sluzeb a k jejich zménam,

c) vramci pusobnosti méstské ¢asti pini Ukoly k zajisténi zdravotnické ¢innosti za mimoradnych
situaci,

d) spolupracuje s méstem pfi zabezpeceni a usmérnovani péce o vytvareni zdravych Zivotnich
podminek,

e) vyjadiuje se k siti zdravotnickych sluzeb a jejim zmé&nam.

(2) Prenesena plsobnost:
a) pfipravuje podklady k projednani v |. stupni spravniho fizeni pfestupky na Useku zdravotnictvi
dle zvlastnich predpisu a Uc¢astni se jejich projednavani,
b) zajisStuje pohfby osob ve smyslu zvlastnich predpisu.
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C. Skolstvi

(1) Samostatna plsobnost:

a)

b)

c)

d)

)

h)

)

k)

vede evidenci nemovitého majetku mésta svéfeného méstské Casti v rozsahu podle pfilohy
Cislo 4 Statutu mésta Brna, Cast |. - PfedSkolni zafizeni, Skoly a Skolska zafizeni, zajistuje
jeho opravy a udrzbu,

zajiStuje inventarizaci uvedeného majetku a spolupracuje s méstem pfi doplfiovani Udajl
do evidence majetku mésta,

zpracovava podklady pro rozhodnuti samospravnych organt MC ve véci zfizeni, zmény nebo
zrudeni se souhlasem mésta kol a Skolskych zafizeni mistniho vyznamu,

zpracovava podklady pro rozhodnuti samospravnych organti MC ve véci zFizeni se souhlasem
mésta a se souhlasem Ministerstva $kolstvi, mladeze a t&lovychovy CR $kol nebo $kolskych
zafizeni, které dle zvlastnich predpisl zfizuje jiny zfizovatel, prokaze-li podminky pro zajisténi
vychovné-vzdélavaci ¢innosti,

zabezpecuje provoz Skol a Skolskych zafizeni, jichz je zfizovatelem,

zajistuje zfizeni rad Skol u $kol, u kterych vykonava méstska ¢ast funkci zfizovatele,
zajistuje rozhodnuti méstské €asti o odvolani proti rozhodnuti feditele ve vécech spravnich,
pokud se jedna o Skoly nebo Skolské zafizeni zfizené méstskou &asti,

zajistuje rozhodnuti méstské ¢asti o pfijeti déti do pfedskolniho zafizeni, Skolni jidelny, Skolni
druziny nebo Skolniho klubu, pokud pocet pfihlasenych déti pfesahuje polet déti, které Ize
pfijmout,

zajiStuje rozhodnuti méstské &asti o navrhu méstu na spadové obvody pro zakladni Skoly
a matefské Skoly nachazejici se na uzemi méstské ¢asti,

pfipravuje rozhodnuti méstské &asti o prijeti opatfeni na zakladé vysledka Ceské Skolni
inspekce ve Skolach nebo Skolskych zafizenich, které zfizuji, a to v sou€innosti s méstem,
zpracovava podklady pro udéleni souhlasu méstu ke jmenovani a odvolani feditell Skol
a Skolskych zafizeni, které zfizuji, vysilaji zastupce do konkurznich Fizeni na funkci feditell
téchto Skol a Skolskych zafizeni.

(2) Prenesena plisobnost:

a)

pfipravuje podklady k projednani v I. stupni spravniho Fizeni pfestupk( na Useku Skolstvi
a Ucastni se jejich projednavani.

D. Télovychova, mladez a sport

(1) Samostatna ptlisobnost:

a) zajiStuje podporu meéstské &asti pro rozvoj sportu a konani sportovnich akci mistniho
vyznamu,
b) zajiStuje podporu méstské &asti pro zajmovou €innost déti a mladeze v oblasti volného €asu
a vytvafeni podminek pro optimalni vyuZiti svéfeného Skolského majetku obfany méstské
¢asti v dobé& mimo vyucovani,
c) zajistuji spravu a provoz sportovnich a sportovné-rekreacnich zafizeni svéfenych méstskym
Castem,
d) predklada projekty pro ziskani finanénich prostfedkd na Cinnost déti, mladeze a pro oblast
télovychovy a sportu,
e) zpracovava pozadavky Zadatell (fyzickych a pravnickych osob) o vefejnou finanéni podporu
¢innosti pro rozvoj télovychovy, sportu a aktivit mladeze z prostfedkl méstské Casti
Brno-Zidenice,
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f) prebira vyuctovani vefejnych finanénich podpor poskytnutych na ¢innosti pro rozvoj
télovychovy, sportu a aktivit mladeze a provadi vefejnospravni kontrolu naslednou na misté
spravnosti ¢erpani téchto prostredku.

(2) Prenesena plsobnost:
nevykonava

E. Kultura

(1) Samostatna plsobnost:
a) kontroluje dotace poskytnuté z rozpoctu méstské casti.

(2) Prenesena plsobnost:
a) pripravuje podklady k projednani v I. stupni spravniho fizeni pfestupkl na Gseku kultury a
ucastni se jejich projednavani.
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Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Zidenice
Urad méstské éasti Brno-Zidenice

[06] ODBOR BYDLENI (OB)

A. Bydleni

(1) Samostatna plsobnost:

a) vede evidenci nemovitého majetku mésta svéfeného méstské Casti, které s nimi tvofi jeden
funkéni celek, zajistuje jeho inventarizaci a spolupracuje s méstem pfi doplfiovani udajl
k evidenci majetku mésta,

b) poskytuje méstu potiebné informace a podklady za Udelem zpracovani koncepce bydleni
ve mésté, rozboru potieb bydleni a stavu bytového fondu v majetku mésta svéfeného méstské
casti,

¢) v souladu s Pravidly pronajmu bytll v domech v majetku statutarnino mésta Brna (dale jen
Lpravidly pronajmu bytd") zabezpecuji pronajimani bytll v domech svéfenych méstskym
Castem a vykonavaji v nich prava a povinnosti pronajimatele,

d) vyfizuje podani tykajici se spravy a udrzby svéfeného majetku vetné jejich faktické realizace,

e) vede v souladu s pravidly pronajmu byt evidenci obytnych domu svéfenych méstské ¢asti,
bytl a jejich najemcl a evidenci Zadatell o pronajem bytu,

f) zpracovava rozbory potfeb bydleni a stavu bytového fondu svéfeného majetku,

g) zabezpecuje pronajem nebytovych prostor v domech svéfenych méstské ¢asti,

h) vypovidaji smlouvy o najmu bytl a nebytovych prostor a zastupuji mésto v fizeni pfed soudy
tykajicimi se najmu byt a nebytovych prostor, vzniku, zmény a zaniku najemniho vztahu k
bytilm a nebytovym prostoram, jejich vyklizeni a Uhrady najemného za uzivani bytd a
nebytovych prostor a Uhrady za pinéni poskytovana s uzivanim bytl a nebytovych prostor v
domech
v majetku mésta svéfenych méstskym Castem,

i) vsouladu s pravidly mésta Brna zabezpecuje realizaci pddnich vestaveb a nastaveb v domech
svéfenych méstskym ¢astem,

j) zabezpeduje za mésto vydavani prohlaseni vlastnika o vymezeni jednotek v bytovych domech
v majetku mésta Brna svéfenych méstské ¢asti,

k) zajiStuje uzavirani smluv o vystavbé o budovani jednotek v pldnich prostorach ¢&i v
nastavbach v domech svéfenych méstskym ¢astem,

I) zajiStuje pro mésto Brno podklady pro prodej domd, bytd a nebytovych prostor,

m) zajiStuje za mésto vykon prav a povinnosti vlastnika jednotek ve spolecenstvi vlastnikd
jednotek ve smyslu zvlastnich pfedpisti v domech svéfenych méstské ¢asti,

n) po predchozim schvaleni zaméru pfevodu Zastupitelstvem mésta Brna uzaviraji smlouvy
0 pfevodu vlastnictvi byt a nebytovych prostor v domech jim svéfenych, o pfevodu vlastnictvi
pozemku zastavéného domem s jednotkami a pozemku souvisejiciho, pfipadné podilu na
téchto pozemcich, zastavni smlouvy a smlouvy o zfizeni sluZzebnosti a realného bfemene;
cenu nizSi nez obvyklou ¢&i jinou splatnost kupni ceny nez pfed podpisem kupni smlouvy
mohou sjednat jen s pfedchozim souhlasem Zastupitelstva mésta Brna,

0) zajistuje podklady a zpracovani navrhu zadosti o statni dotace na podporu bydleni,

p) zajiStuje provadéni vystavby bytd s pomoci statni dotace za podminek stanovenych
ustfednimi organy a méstem;

q) kontroluje dotace poskytnuté z rozpoCtu méstské ¢asti.
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(2) Prenesena plsobnost:

a)

pfipravuje podklady k rozhodovani spora o vySi najemného mezi dosavadnim najemcem bytu
a nebytového prostoru a vlastnikem navracené nemovitosti v pfipadech stanovenych
zvlastnim predpisem.

B. Uéetnictvi — VHC

(3) Samostatna plsobnost

a)
b)
<)
d)

e)

f)
)
h)
i)

)
k)

zajistuje komplexni fakturaci a likvidaci faktur u VHC,

provadi u€etni zapisy o veskerych ucetnich pfipadech,

kontroluje formalni spravnost doklad(i vSech G¢etnich pfipadd,

zpracovava ucetni doklady, u€etni knihy a ostatni U€etni pisemnosti pro automatizované
zpracovani pro VHC,

sleduje a eviduje pohyb a stav finanénich prostfedku na bankovnich Gétech a provadi kontrolu
bankovnich zlstatkt a hotovosti pro VHC,

zabezpecuje provadéni dokladovych inventur a pofizovani inventurnich soupisu,
zabezpeduje zpracovani a podani v dafiovych zaleZitostech VHC,

zabezpecuje provadéni platebniho a zuétovaciho styku s bankou,

vede Ucetni knihy (denik, hlavni knihu a knihy analytické evidence), zajistuje jejich otevirani
a uzavirani,

vede Ugetnictvi VHC v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,

vypracovava a ve stanovenych terminech predklada Gdetni vykazy o hospodaieni VHC ORF
UMC pro G&ely zpracovani Géetnictvi UMC,

predklada ORF UMC rovnéz doklady a vysvétleni potfebna pro prfezkoumani hospodareni
podle zvlastnich predpis,

m) zajistuje postupy pro potfeby sestaveni PAP (Pomocny analyticky prehled).

(4) Prenesena pusobnost

nevykonava
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Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Zidenice
Urad méstské éasti Brno-Zidenice

[09] ODBOR INTERNIHO AUDITU A KONTROLY

A. Interni audit

(1) Samostatna plsobnost:

a) zajistuje provadéni interniho auditu, tj. nezavislého a objektivniho pfezkoumavani a
vyhodnocovani operaci a vnitiniho kontrolniho systému UMC,

b) sestavuje na zakladé vyhodnoceni rizik stfedn&dobé a rocni plany interniho auditu a pfedklada
je k posouzeni a schvéleni starostovi, stanovi v planech priority ¢innosti interniho auditu
a v tomto procesu bere v Uvahu navrhy vedeni méstské ¢asti a vysledky pfedchozich auditd;
v odivodnénych pfipadech na vyzadani starosty mlze operativné zaradit vykon konkrétniho
auditu mimo schvaleny ro¢ni plan,

c) zajistuje zpracovani priibéznych a ro¢nich zprav o vysledcich internich auditi, zejména o
zjisténich a doporucenich ke zdokonalovani kvality vnitfniho kontrolniho systému, k
pfedchazeni nebo zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k napravé nedostatkl na zakladé svych
zjisténi a pfedklada je starostovi méstské ¢asti Brno-Zidenice,

d) zpracovava zpravu o vysledcich finan&nich kontrol za uplynuly kalendaini rok v rozsahu
stanoveném VyhlaSkou MF €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole;
zpravu schvaluje starosta a v terminu do 15. ledna nasledujiciho roku je prfedkladana Odboru
interniho auditu a kontroly Magistratu mésta Brna,

e) zajistuje koncepctni, metodickou, konzultaéni a koordinaéni ¢innost na useku kontroly ve
vSech oblastech pusobnosti odboru,

f) zajiStuje vyhotoveni a pFedani kontrolnich zprav ,kontrolovanym subjektim®, doruceni
protokol o kontrole ,kontrolovanym osobam® a vyhotoveni zprav o provedenych auditech a
jejich predani ,auditovanym subjektlim,”

g) zajistuje vyfizeni ndmitek podanych ,kontrolovanym subjektem” nebo ,kontrolovanou osobou*
v navaznosti na pfedanou kontrolni zpravu nebo protokol o kontrole a v pfipadé opravnénosti
zajistuje doplnéni kontrolni zpravy nebo protokolu o kontrole.

(2) Prenesena pusobnost:
nevykonava

B. Vefejnospravni kontrola

(1) Samostatna ptlisobnost:

a) provadi vefejnospravni kontrolu u pfispévkovych organizaci zfizenych meéstskou ¢asti v
souladu s platnou legislativou a dle planu kontrolni ¢innosti odboru pro pfislusny rok,

- provadi kontrolu ¢erpani pfispévku na provoz poskytnutého pfispévkové organizaci zfizené
méstskou Easti,

- provadi kontrolu hospodareni pfispévkovych organizaci zfizenych méstskou ¢asti,

- sleduje dodrzovani kritérii hospodarnosti, efektivnosti a u€elnosti,

- provéfuje dodrzovani pravnich pfedpisu, internich pfedpisl a jinych pravnich norem,

- kontroluje dodrzovani zavaznych ukazatell stanovenych zfizovatelem pFispévkové
organizaci,

- provéfuje pfiméfenost a ucinnost Fidici kontroly,
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- o vysledku kontroly vypracovava protokol podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

b) provadi verejnospravni kontrolu u pfijemcu verejnych finanénich podpor:

- provadi kontrolu ¢erpani vefejné finanéni podpory poskytnuté z prostfedkll méstské Casti
pravnickym a fyzickym osobam,

- provéfuje, zda pfijemce vefejné finan¢ni podpory pouzil poskytnuté finanéni prostfedky
v souladu s dohodnutymi podminkami ve smlouvé o poskytnuti prostfedka,

- o vysledku kontroly vypracovava protokol podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

c) zpracovava podklady k vyfizeni namitek proti kontrolnim zjisSténim uvedenym v protokolu o
kontrole nebo kontrolni zprave; zajistuje ucast a ucastni se projednani vysledk( provedenych
kontrol a v pfipadé namitek ze strany ,kontrolovaného subjektu“ nebo ,kontrolované osoby*
zajistuje jejich vyfizeni

d) sestavuje plany vefejnospravni kontroly a pfedklada je ke schvaleni starostovi.

(2) Prenesena plsobnost:
nevykonava

C. Administrativni ¢innost!

(1) Samostatna plisobnost:

a) Archivnictvi a spisova sluzba

- zabezpeluje provoz a spravu spisovny meéstské Casti a zajiStuje pfedarchivni péci o
dokumenty v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy,

- organizuje a zajistuje Skoleni zaméstnanct UMC k vykonu spisové sluzby,

- zabezpeluje pfipravu a vedeni dokumentace vztahujici se ke skartaénimu fizeni ve
spolupraci s pfislusnym archivem.

- uklada pisemnosti zrusenych pravnickych osob a zafizeni, jejichz zakladatelem je mésto
Brno — méstska ¢ast, a po skonceni Ulozné doby je pfedava Archivu mésta Brna.

b) Evidence stiZznosti a petic

- vede ustfedni evidenci stiznosti a petic doru¢enych méstské Casti a zabezpedluje jejich
vyfizeni, poskytuje méstu potfebnou soucinnost pfi prosetiovani stiznosti.

¢) Evidence majetku svéfeného méstské Casti

- vede evidenci majetku svéfeného méstské &asti Brno-Zidenice na zékladé rozhodnuti
statutarniho mésta Brna o svéfeni, a to v rozsahu stanoveném pfislusnymi pfedpisy,

- provadi elektronizaci prehledu svéfeného majetku a spravuje elektronickou databazi tak, aby
byla pfistupna v aktualni podobé opravnénym osobam,

- spolupracuje s ostatnimi odbory ufadu pfi zajisténi komplexniho pfehledu o svéfeném
majetku podle pfislusnych pravnich a vnitfnich predpisu.

d) Evidence vefejnych zakazek

- vede evidenci vefejnych zakéazek zadavanych méstskou &asti Brno-Zidenice, a to véetné
vefejnych zakazek malého rozsahu,

- zabezpedluje archivaci dokumentace souvisejici se zadavanim vefejnych zakazek.

(2) Prenesena plsobnost:
nevykonava

1 Odbor interniho auditu a kontroly nevykondvé v této oblasti zddné &innosti, které by mély fidici, kontrolni nebo
rozhodovaci charakter, a v této oblasti zajistuje vyhradné administrativni evidencni Ukony spocivajici v technickém
zaznamenavani informaci bez jakéhokoli vlivu na rozhodovaci procesy ¢i vykon spravy majetku.
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